OFICINA DE PERSONAL
Oficina de la pirectora

7 de abril de 1975

ORDEN Amums_mwrzva NUM, 3-75

ASUNTO: Atencidn a visitas oficiales vy personales

I. Exposicibn de motivos

Es el interés de la direccifn de esta Oficlna que
los funcionarios y empleados puedan trabajar dentro del
mayoxr grado de seguridad y sosiego. Una de las medidas
gue es necesario tomar para el logro de esta finalidad,
es controlar el acceso a las &reas de trabajo.

I, Determinacibn

En adelante se obserxrvar@n las siguientes normas en
relacibn a las personas que acuden a la Oficinas

Lag visitas deberén identificarse en la Oficina de
Orxlentacifn. Cuande exista una cita previa, el funcilonario
de la oflcina que origina la cita o sv secretaria debexén
notificarla con suficiente antelaciébn, a la Ofieina de
Oxrientacidn:

De no haber una cita concerxtada, el visgitante deberé
informar el nombre del funcionarlo o empleado gue interesa
ver y el propbslto de su visita. La Oficina de.Orientacifn
ge comunicarf con la oficina correspondiente v anunciar
al vigitante. El funcionario lo atenderd o indicarf a quién
referirlo,




En el caso de visitas no oficiales, éstas se referirfn
‘& los supervisores inmediatos quienes harén toda clase de
esfuerzo por reducir estas a un minimo.

III. Yigencia

Estas disposiciones tendzén vigencia inmediata.
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